Guatemala, 30 Diciembre de 2015

Licenciada:

Gladys Elelizabeth Palala Galvez.
Viceministra del Deporte y la Recreacion.
Sy Despachg.

Estimada Licenciada Palala.

De la manera rnas atenta me dirijo a usted, en ocasion de presentarle mi informe de actividades conforme
lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales numero 857-2015,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 206-2015, correspondiente al mes de Diciembre del
2015; y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura No. 64 serie “"A”.

losé Alfredo Pantagua Lopez:

ATRIBUCIONES:

« Recibir instrucciones de ruta en la Seccion de Servicios Generales de la Direccion General de

Deporte y la Cultura y Peportes y la Recreacion.
s Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y 1a Recreacion.

« Recoger correspondencia de las diferentes dreas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.’
+ Repartir correspondencia y documernitacién a los lugares asignados

s Realizar pagos de servicios

« Llevar el control de recepcién y entrega de correspondencia

« Elaborar reporie diatio del recorrido

«  Elaborar informe mensual de actividades

« Apoyar a los pilotos en rutas cuando se requiera

REULTADOS:

« Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

« Entrega de correspondencia interna
+ Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

« Colaboracion a comunicacion social en entrega de correspondencia.

Al e&lo Paniagua

Mensajero de Servicios Generales vo.l
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Guatemala, 30 Diciembre de 2015

Licenciada:
Gladys Elelizabeth Palala Gélvez.
Viceministra del Deporte y la Recreacion.

Su Despacho.

Estimada Licenciada Palala.

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final
de RESULTADOS correspondientes al mes de Diciembre del presente aiio, segln contrato
administrativo nimero 857-2015; aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 206-2015,
correspondiente al Periodo del 02 de Marzo al 31 de Diciembre del 2015;

José Alfredo Paniagua Lopez:

MARZO
REULTADOS:

Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

Enirega de correspondencia interna
Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

o Colaboracion a comunicacion social en entrega de correspondencia.

ABRIL
REULTADOS:

Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

Entrega de comrespondencia interna .
Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

Colaboracion a comunicacién social en entrega de correspondencia.

e & o

 MAYO
REULTADOS:

Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

Entrega de correspondencia interna
Enfregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

o Colaboracién a comunicacion social en enirega de correspondencia.

JUNIO

REULTADOS:

Recoger papeleria de los diferentes departaméntos.

Entrega de correspondencia intema
Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

Colaboracién a comunicacion social en entrega de correspondencia.



JULIO
REULTADOS:

« Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

« Entrega de correspondencia interna
» Entregra de correspandencia externa a diferentes entidades como los centros deporiivos.

« Colaboracién a comunicacion social en entrega de correspondencia.

AGOSTO
REULTADOS:

Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

Entrega de correspondencia interma
Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

« Colaboracién a comunicacion social en entrega de correspondencia.

SEPTIEMERE
REULTADOS:
« Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

» Enirega de correspondencia interna
» Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

« Colaboracién a comunicacion social en entrega de correspondencia.

OCTUBRE

REULTADOS:

Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

Entrega de correspondencia interna
Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

« Colaboracién a comunicacion social en entrega de correspondencia.

NOVIEMBRE

REULTADOS:

Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

Entrega de correspondencia interna
Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

Cotaboracién a comunicacion social en entrega de correspondencia.

.

DICIEMBRE
REULTADOS:

« Recoger papelerfa de los diferentes departamentos.

« Entrega de correspondencia interna
» Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deporivos.

+ Colaboracion a comunicacion social en entrega de correspondencia.

y

Alfredo Paniagua -
Mensajero de Servicios Generales vo.bo

YT
CEMY




Guatemala, 30 Diciembre de 2015

Licenciada:
Gladys Elelizabeth Palala Galvez.
Viceministra del Deporte y la Recreacion.

Su Despacho.

Estimada Licenciada Palala.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final
de actividades correspondientes al mes de Diciembre del presente afio, segin contraio
administrativo ntmero 857-2015; aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 206-2015,
correspondiente &l Periodo del 02 de Marzo a! 31 de Diciembre del 2015;

José Alfredo Paniagua Lopez:

MARZO

ATRIBUCIONES:

e Recibir instrucciones de ruta en la Seccion de Servicios Generales de ia Direccion General de
Deporte y la Cultura y Deportés y la Recreacion.

« Recoger comespondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio det Deporie y la Recreacion.

Repartir correspondencia y documentacion a los lugares asignados

Realizar pagos de servicios

Llevar el control de recepcitn y entrega de correspondencia

Elaborar reporte diario del recorrido

» Elaborar informe mensual de actividades

« Apoyar a los pilotos en rutas cuando se requiera

REULTADOS:

Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

Entrega de correspondencia interna
Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

Colaboracion a comunicacion social en entrega de correspondencia.

ABRIL

ATRIBUCIONES:

e Recibir instrucciones de ruta en la Seccién de Servicios Generales de la Direccion General de
Deporte y la Cultura y Deportes y la Recreacion.

s Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio dei Deporte y la Recreacion.

e Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte v la Recreacion.

« Repartir correspondencia y documentacion a los lugares asighados

» Realizar pagos de servicios

e Llevar el control de recepcion y entrega de correspondencia

» Elaborar reporte diario def recorrido

« Elaborar informe mensual de actividades

» Apoyar a los pilotos en rutas cuando se requiera



REULTADOS:

¢ Recoger papeleria de ios diferentes departamentos.

« Entrega de correspondencia interna
» Entregra de carrespondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

« Colaboracion a comunicacion social en entrega de correspondencia.

MAYO

ATRIBUCIONES:

« Recibir instrucciones de ruta en la Seccién de Servicios Generales de la Direccion General de

Deporte y fa Cultura y Deportes y la Recreacion.
Recoger correspandencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporie y la Recreacion.

Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
e Repartir correspondencia y documentacion a los lugares asignados
+ Realizar pagos de servicios
e Llevar el control de recepcion y entrega de correspondencia
Eiaborar reporte diario de! recorrido
«  Elaborar informe mensual de actividades
o Apoyar a los pilotos en rutas cuando se reguiera

REULTADOS:

Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

Entrega de correspondencia intema
Entregra de comrespondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

Colaboracién a comunicacion social en entrega de correspondencia.

JUNIO

ATRIBUCIONES:

e Recibir instrucciones de ruta en la Seccidn de Servicios Generales de la Direccién General de

Deporte y la Cultura y Deportes y'la Recreacion. .
e Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

e Recoger comrespondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y fa Recreacion.
+ Repartir correspondencia y documentacion a los lugares asignados

¢ Realizar pagos de servicios

e Llevare! control de recepcion y entrega de comrespondencia

e FElaborar reporte diario del recorrido

e Elaborar informe mensual de actividades

« Apoyar a los pilctos en rutas cuando se requiera

REULTADOS:

Recoger papeieria de los diferentes departamentos.

Entrega de correspondencia interna

Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportives.
Colaboracién a comunicacion social en entrega de correspondencia.

JULEO

ATRIBUCIONES:

» Recibir instrucciones de ruta en la Seccién de Servicios Generales de la Direccion General de
Deporte y la Culiura y Deportes y la Recreacion.

e Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

o Recoger corréspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte v la Recreacion.

e Repartir correspondencia y documentacion a {os lugares asighados



Realizar pagos de servicios

Lievar ei control de recepcién y entrega de correspondencia
Elaborar reporte diario del recorrido

Elaborar informe mensual de actividades

Apoyar a los pilotos en rutas cuando se requiera

REULTADOS:

Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

Entrega de corresporidencia intema
Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los caniros deportivos.

Colaboracién a comunicacion sacial en entrega de correspondencia.

AGOSTO

ATRIBUCIONES:

Recibir instrucciones de ruta en la Seccion de Servicios Generales de la Direccion General de
De_'poﬂe y ia Cuitura y Deportes y 1a Recreacian.

Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
Recoger correspondencia  de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
Repartir correspondencia y documentacion a los lugares asignados

Realizar pagos de servicios

Lievar el control de recepcion y entrega de correspondencia

Elaborar reporte diario def recorrido

Elaborar informe mensual de actividades

Apoyar a los pilotos en rutas cuando se requiera

REULTADOS:

Yo

* & &

Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

Entrega de correspondencia interna
Entregra de correspondencia extemna a diferentes entidades como los centros deportivos.

Cotaboracion a comunicacion social en entrega de correspondencia.

SEPTIEMBRE

& o & & & B

ATRIBUCIONES:

Recibir instrucciones de ruta en la Seccion de Servicios Generales de la Direccidn General de

Deporte y la Cultura y Deportes y la Recreacion. ‘
Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y Ja Recreacion.

Recoger corespondencia de las diferentes 4reas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
Repartir correspondencia y documentacion a los lugares asignados

Realizar pagos de servicios

Llevar el control de recepcion y entrega de correspondencia

Elaborar reporte diario del recorrido

Eiaborar informe mensual de actividades

Apoyar a los pilotos en rutas cuando se requiera

REULTADOS:



L]

Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

Entrega de correspondencia interna

Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.
Colaboracion a comunicacion social en entrega de correspandencia.

OCTUBRE

ATRIBUCIONES:

Recibir instrucciones de ruta en ia Seccién de Servicios Generales de la Direccién General de
Deporte y fa Cuitura y Deportes y la Recreacién.

Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
Repartir correspondencia y documentacion a los lugares asignados

Realizar pagos de servicios

Lievar el control de recepcion y entrega de correspondencia

Elaborar reporte diario del recorrido

Elaborar informe mensuai de actividades

Apdyar a los pilotos en rutas cuando se requiera

REULTADOS:

Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

Entrega de correspondencia inferna
Enfregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

Colaboracién a comunicacion social en entrega de correspondencia.

NOVIEMBRE

»

ATRIBUCIONES:

Recibir instrucciones de ruta en la Seccion de Servicios Generales de la Direccion General de
Deporte y la Cultura y Deportes y la Recreacion.

Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
Recoger correspondencia de las diferentes areas de! Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
Repartir correspondencia y documentacién a los lugares asignados

Realizar pagos de servicios

Llevar el control de recepcidn y entrega de correspondencia

Elaborar reporte diario del recorrido

Elaborar informe mensual de actividades

Apoyar a los pilotos en rutas cuando se requiera

REULTADOS:

Recoger papéleria de los diferentes departamentos.

Entrega de correspondencia interna
Enfregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

e Colaboracion a comunicacion social en entrega de correspondencia.

DICIEMBRE

ATRIBUCIONES:

Recibir instrucciones de ruta en la Seccion de Servicios Generales de la Direccion General de

Deporte y la Cultura y Deportes y-la.Recreacion.
Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Recoger correspondencia de las diferentes areas del Viceministerio del Deporie y la Recreacion.
Repartir correspondencia y documentacion a los lugares asignados

Realizar pagos de servicios

Lievar el control de recepcion y entrega de correspondencia



e

» Elaborar reporte diario del recorrido
» Elaborar informe mensual de actividades
o Apoyar a los pilotos en rutas cuando se requiera

REULTADOS:

. Recoger papeleria de los diferentes departamentos.

» Entrega de correspondencia interna
« Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.

« Colaboracién a comunicacién social en entrega de correspondencia.

s

)

Alfrede’ Paniagua
Mensajero de Servicios Generales
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